REGULAMIN WYCIECZEK
SZKOLNYCH

LICEUM OGOLNOKSZTALCACEGO
IM. JULIUSZA SEOWACKIEGO
W GRODZISKU WIELKOPOLSKIM



ZBIOR AKTUALNYCH PRZEPISOW PRAWNYCH
DOTYCZACYCH ORGANIZACJI WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991 r. o systemie oswiaty (Dz. U. z 2015 poz. 357)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowe;j i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w
sprawie warunkOw 1 sposobu organizowania przez publiczne przedszkola, szkoty i
placowki krajoznawstwa i turystyki (Dz. U. z 2001 r. Nr 135, poz. 1516, ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 21 stycznia 1997 r. w sprawie
warunkow, jakie musza spetnia¢ organizatorzy wypoczynku dla dzieci 1 mtodziezy
szkolnej, a takze zasad jego organizowania i nadzorowania (Dz. U. z 1997 r. Nr 12, poz.
67, ze zm.)

. Rozporzadzenie Rady Ministrow z dnia 6 maja 1997 r. w sprawie okreslenia warunkow
bezpieczenstwa os6b przebywajacych w gérach, ptywajacych, kapiacych sie i
uprawiajacych sporty wodne (Dz. U. z 1997 r. Nr 57 poz. 358)

. Ustawa z dnia 20 czerwca 1997 r. Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2012 r. poz. 1137
Ze Zm.)

. Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach turystycznych (tekst jednolity Dz. U. z 2014
poz. 196 ze zm.)

. Rozporzadzenie Ministra Sportu 1 Turystyki z dnia 4 marca 2011 r. w sprawie
przewodnikéw turystycznych i pilotéw wycieczek (Dz. U. Nr 60 poz. 302)

. Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 31 grudnia 2002 r. w
sprawie bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placéwkach
(Dz. U. 22003 r. Nr 6, poz. 69, ze zm.)

. USTAWA z dnia 18 sierpnia 2011 r. o bezpieczenstwie i ratownictwie w goérach i na
zorganizowanych terenach narciarskich (Dz. U. 2011 nr 208 poz. 1241 ze zm.).

§1
POSTANOWIENIA OGOLNE
. Wycieczki szkolne stanowig integralng czes$¢ procesu dydaktyczno —wychowawczego.

. Wycieczki szkolne stuzg wzbogacaniu procesu dydaktyczno-wychowawczego, poprawie
stanu zdrowia oraz ksztalttowaniu kultury wypoczynku uczniéw.

. Wycieczki szkolne powinny by¢ dostosowane do potrzeb zainteresowan ucznidéw, wieku,
stanu zdrowia oraz ich sprawnosci fizyczne;j.

. Program, sktad uczestnikow oraz kierownika i opiekunéw zatwierdza dyrektor szkoty lub
osoba przez niego upowazniona.



§2
CELE ORGANIZOWANE] DZIALALNOSCI KRAJOZNAWCZO - TURYSTYCZNEJ
Celem organizowania wycieczek szkolnych jest:

1) poznawanie kraju, jego Srodowiska przyrodniczego, tradycji, zabytkow kultury
1 historii oraz poznawanie réznych miejsc 1 form kultu religijnego.

2) poznawanie kultury i jezyka innych panstw,

3) poszerzanie wiedzy z r6znych dziedzin zycia spotecznego, gospodarczego
1 kulturalnego,

4) wspomaganie rodziny 1 szkoty w procesie wychowania,

5) upowszechnianie w$rdd dzieci i mtodziezy zasad ochrony srodowiska naturalnego
oraz umiejetnosci korzystania z zasobéw przyrody,

6) podnoszenie sprawnosci fizycznej,
7) upowszechnianie form aktywnego wypoczynku,

8) poznawanie zasad bezpiecznego zachowania si¢ w réznych sytuacjach.
§3

FORMY DZIAEALNOSCI W ZAKRESIE KRAJOZNAWSTWA I TURYSTYKI

1. Wycieczki szkolne mogg by¢ organizowana w ramach zaje¢ lekcyjnych, pozalekcyjnych,
pozaszkolnych.

2. Wycieczki szkolne moga by¢ organizowane w formie:
1) wycieczek przedmiotowych - inicjowanych i realizowanych przez nauczycieli
w celu uzupetnienia obowigzujgcego programu nauczania, w ramach danego

przedmiotu lub przedmiotéw pokrewnych,

2) wycieczek krajoznawczo-turystycznych, w ktérych udzial nie wymaga od
uczestnikow przygotowania kondycyjnego i umiejetnosci specjalistycznych,

3) imprez krajoznawczo-turystycznych, takie jak: biwaki, rajdy piesze, rajdy
rowerowe, zimowiska szkolne,

4) imprez wyjazdowych - zwigzanych z realizacja programu nauczania, takich jak:
warsztaty przedmiotowe, obozy sportowe.

5) Klasowe lub grupowe wyjscia poza teren szkoty, organizowane w ramach lekcji
w celu realizacji programu nauczania.



6)

Pielgrzymek i udzialu w wydarzeniach religijnych zgodnie z oczekiwaniami
uczniéw.

§ 4

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Kierownikiem wycieczki moze by¢ nauczyciel lub w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty
inna petnoletnia osoba posiadajaca uprawnienia przewodnika turystycznego,
przodownika lub instruktora turystyki kwalifikowanej, organizatora turystyki, instruktora
krajoznawstwa albo kwalifikacje trenera lub instruktora w odpowiedniej dyscyplinie
sportu (dotyczy turystyki kwalifikowanej: kolarskiej, narciarskiej, kajakowe;j), pilot
wycieczek.

2. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1y

2)

3)

4)

5)

6)
7)

8)

9)

opracowanie programu i harmonogramu wycieczki lub imprezy oraz wypetnienie
karty wycieczki/imprezy,

zapoznanie z regulaminem wszystkich uczestnikow wycieczki lub imprezy,

zapewnienie warunkéw do peinej realizacji programu i regulaminu wycieczki lub
imprezy oraz sprawowanie nadzoru w tym zakresie,

zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa oraz zapewnienia warunkow
do ich przestrzegania,

nadzorowanie zaopatrzenia uczestnikOw w sprawny sprzet 1 ekwipunek oraz
apteczke pierwszej pomocy,

organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw dla uczestnikow,
dokonanie podziatu zadan wsréd uczestnikow,

dysponowanie $§rodkami finansowymi przeznaczonymi na organizacj¢ wycieczki
lub imprezy,

dokonywanie podsumowania, oceny i rozliczenia finansowego wycieczki lub
imprezy.

3. Kierownik wycieczki pelni jednoczesnie funkcje opiekuna wycieczki.

4. Kierownik wycieczki, po zasiggnieciu opinii wychowawcy moze odmoéwic¢ zgody na
uczestnictwo w wycieczce uczniowi, ktéry swoim zachowaniem moze uniemozliwic¢
petna realizacj¢ programu wycieczki.

§35

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI



1. Opiekunem wycieczki szkolnej lub imprezy krajoznawczo-turystycznej powinien by¢
nauczyciel albo w uzgodnieniu z dyrektorem szkoty - inna petnoletnia osoba.

2. Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

2) wspotdziatanie z kierownikiem w realizacji programu i harmonogramu wycieczki
lub imprezy,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze
szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikéw przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika wycieczki.

§6
PRAWA I OBOWIAZKI UCZESTNIKOW WYCIECZKI

1. Zgtaszanie propozycji rozwigzan dotyczacych szczegétowych kwestii organizacyjnych
wycieczki.

2. Uczestniczenie w zaj¢ciach przewidzianych w programie.
3. Korzystanie z pomocy kierownika, opiekunéw i innych uczestnikéw wycieczki.

4. Poinformowanie kierownika wycieczki o ewentualnych dolegliwosciach oraz
stosowanych lekach.

5. Przestrzeganie przepisow obowigzujacych w miejscach pobytu dotyczacych miedzy
innymi:

1) stosowania urzadzen elektrycznych,

2) zakazu palenia papierosow, picia alkoholu, zazywania narkotykow,
3) zakaz oddalania si¢ bez zgody opiekuna,

4) przestrzeganie ciszy nocnej,

5) wlasciwego zachowania si¢ na obszarach chronionych.

6. Dbanie o otaczajace mienie, posiadany bagaz oraz wtasnos¢ wspoétuczestnikow
wyjazdu.



7. Informowanie kierownika wycieczki o ewentualnych wypadkach, wyrzadzonych

10.

krzywdach, szkodach lub innych istotnych problemach zwigzanych z wycieczka.
§7

ORGANIZACJA WYCIECZEK SZKOLNYCH

. Zgode na zorganizowanie wycieczek 1 imprez wyraza dyrektor szkoty lub osoba przez

niego upowazniona.

Dyrektor szkoty wyznacza kierownika i opiekunéw wycieczki lub imprezy sposrod
pracownikéw szkoty o kwalifikacjach odpowiednich do realizacji okre§lonych form
krajoznawstwa 1 turystyki.

Dokumentacj¢ wycieczki nalezy ztozy¢ u dyrektora szkoty co najmniej na dzien przed
rozpoczeciem imprezy.

Dokumentacja wycieczki powinna zawierac:

1) kart¢ wycieczki,
2) harmonogram wycieczki,
3) regulamin wycieczki dla uczestnika,
4) liste uczestnikow i opiekunéw,
5) program,
6) pisemne zgody rodzicéw,
Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki dokonuje podsumowania, oceny
i rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy, ktére przedstawia uczestnikom i ich

rodzicom.

Organizacja i program wycieczki powinien by¢ dostosowany do zainteresowan,
mozliwosci, potrzeb uczniéw oraz ich sprawnosci fizycznej i stanu zdrowia.

Wycieczka powinna by¢ prawidtowo przygotowana pod wzgledem programowym oraz
organizacyjnym.

Program, trasa, cel, harmonogram wycieczki oraz regulamin zachowania uczniéw
powinien by¢ oméwiony ze wszystkimi uczestnikami przed wyjazdem.

Na udziat uczniéw w wycieczce wymagana jest pisemna zgoda rodzicow lub prawnych
opiekundéw, z wyjatkiem wycieczek przedmiotowych, ktére odbywaja si¢ w ramach zajec¢
lekcyjnych i sg organizowane bez korzystania ze srodkéw lokomocji.

Rodzice zobowigzani sg poinformowac kierownika wycieczki o stanie zdrowia dziecka,
prowadzonym leczeniu, alergiach badz innych dolegliwosciach.



11. Wycieczki powinny rozpoczynac si¢ i konczy¢ przed budynkiem szkoty. Dopuszcza si¢
inne rozwigzania po uzgodnieniu z uczestnikami wycieczki.

12. Dlugos¢ trasy i tempo nalezy dostosowa¢ do mozliwosci najstabszego uczestnika.

13. Przed wyruszaniem z kazdego miejsca pobytu, w czasie zwiedzania, przejazdéw oraz
przybycia do punktu docelowego, nalezy bezwzglednie sprawdzi¢ stan liczbowy
uczestnikow.

14. Na wycieczce przedmiotowej badz krajoznawczo-turystycznej lub imprezie
organizowanej poza terenem szkoty opieke nad uczniami sprawujg co najmniej dwie
osoby, z ktérych jedna petni funkcje kierownika, z zachowaniem ponizszych zasad:

1) na wycieczce pieszej, podczas ktorej nie korzysta si¢ ze srodkéw lokomocji, opieke
powinien sprawowac jeden opiekun na grupa do 30 uczniéw,

2) na wycieczce, podczas ktorej korzysta si¢ ze srodkéw lokomocji, opieke powinien
sprawowac jeden opiekun na grupg do 15 ucznidw,

3) na imprezie turystki kwalifikowanej opiek¢ powinien sprawowac jeden opiekun na
grupa do 10 uczniéw,

4) kierownik jest jednoczesnie opiekunem wycieczki lub imprezy.

15. Jezeli specyfika wycieczki tego wymaga, jej uczestnicy powinni by¢ zaznajomieni z
zasadami bezpiecznego przebywania nad woda, w gorach itp.

16. W razie gwaltownego zatamania si¢ warunkéw pogodowych (burza, $niezyca, gotoledz)
wycieczke¢ nalezy odwotac.

§8

WYCIECZKI ZAGRANICZNE

1. Szkota moze organizowa¢ wycieczki zagraniczne w formach, o ktérych mowa
w § 3 ust. 2.

2. Zgode na zorganizowanie wycieczki wyraza dyrektor szkoty po zawiadomieniu organu
prowadzacego 1 organu sprawujacego nadzor pedagogiczny.

3. Zawiadomienie, o ktérym mowa w ust. 2, zawiera w szczegdlnosci:
1) nazwe kraju,
2) czas pobytu,
3) program i harmonogram pobytu,
4) regulamin wycieczki,

5) imig¢ i nazwisko kierownika i opiekunéw,



6) liste¢ uczniéw bioracych udziat w wyjezdzie wraz z okresleniem ich wieku oraz
adresami punktu noclegowego i zywieniowego,

. Po zakonczeniu wycieczki kierownik wycieczki dokonuje podsumowania, oceny
1 rozliczenia finansowego wycieczki lub imprezy, ktdre przedstawia uczestnikom 1 ich
rodzicom.

. Kierownikiem lub opiekunem uczniéw bioracych udzial w wycieczce zagranicznej
powinna by¢ osoba znajaca jezyk obcy w stopniu umozliwiajgcym porozumienie si¢
(w przypadku organizowania wycieczki przez biuro turystyczne wymagania te spetnia
obstuga biura).

. Liczbe opiekunéw bioragcych udzial w wycieczce zagranicznej ustala si¢ na zasadach
okreslonych w § 7 pkt 13.

§9
PODSTAWOWE ZASADY ORGANIZOWANIA WYCIECZEK

. Przy organizowaniu wycieczki jednodniowej nalezy:

1) poinformowa¢ miodziez o terminie wycieczki, co najmniej na trzy dni wczesniej,
okresli¢ miejsce i czas zbiorki,

2) podac tras¢ wycieczki i jej dlugosci oraz orientacyjny czas powrotu,

3) okresli¢ koszt wycieczki (przejazdy i ptatne wstepy do miejsc zwiedzania, np.
muzeum, skansenu, itp.),

4) przypomnie¢ o koniecznos$ci posiadania legitymacji szkolnej,

5) wypehic¢ karte wycieczki (zalacznik nr 1), zatwierdzi¢ ja u dyrektora szkoty lub
innej osoby przez niego wskazanej,

6) miec ze sobg apteczke, zawartos¢ ktorej nalezy uzgodni€ z higienistka szkolna.
. Nalezy uzyska¢ zgode rodzica lub prawnego opiekuna na udzial ucznia w wycieczce.

. Nalezy zapozna¢ rodzicéw (prawnych opiekunéw) z harmonogram wycieczki oraz
uzgodni¢ forme zbiorki pienigdzy na wycieczke. Jednoczesnie konieczne jest okreslenie
zasady, ze po wykupieniu biletu zbiorowego na przejazd kolejg oraz wptaceniu
przedptaty za noclegi kwota ta nie zostanie zwrdcona, bez wzgledu na przyczyne
wycofania si¢ z wycieczki. Wydatkowang kwot¢ nalezy udokumentowac¢ rachunkami.

. W miejscowosci, do ktérej ma by¢ wycieczka, nalezy wstepnie zarezerwowac noclegi na
okreslong liczbg uczestnikdéw 1 dni pobytu. Moze to by¢ schronisko, lub inny obiekt
przystosowany do masowej turystyki.



. Przed planowanym terminem wycieczki:

1) nalezy potwierdzi¢ przyjazd do miejsca zakwaterowania oraz dokona¢ wptaty
zaliczki, jezeli jest taki wymog,

2) jezeli planowana jest podrdz pociggiem, trzeba zakupi¢ bilety w obie strony oraz
ewentualnie dokonac rezerwacji miejsc.

. W przypadku wycieczek, ktérych organizacja zlecana jest podmiotom zewnetrznym,
nalezy podpisa¢ umowg¢ z tymi podmiotami. Umowa ta musi by¢ zgodna z aktualnymi
przepisami prawa oswiatowego i zabezpieczac interes szkoty oraz uczestnikéw.

. Konieczne jest sporzadzenie dokumentacji wycieczki zgodnie z § 7, ust. 4.

§11
BEZPIECZENSTWO UCZESTNIKOW WYCIECZKI
. Uczestnik wycieczki powinien mie¢ przy sobie wazng legitymacj¢ szkolna.
. Nalezy realizowac wszystkie polecenia kierownika i opiekunéw wycieczki.

. Bez wiedzy kierownika lub opiekunéw wycieczki pod zadnym pozorem nie wolno
oddalac¢ si¢ od grupy.

. Nalezy Scisle przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa w ruchu drogowym (przechodzenia
przez jezdni¢ i poruszania si¢ pieszo po drodze publicznej).

. W czasie jazdy autobusem lub pociggiem nalezy przestrzega¢ zasad bezpieczenstwa
1 kulturalnego zachowania w miejscach publicznych.

. W przypadku zakwaterowania nalezy przestrzega¢ regulaminu w miejscu pobytu:
1) w pokojach nalezy utrzymywac porzadek,

2) za umys$lne zniszczenie sprzetu w pokojach noclegowych finansowo odpowiada
uczestnik,

3) nie wolno wychylac¢ si¢ i wychodzi¢ przez okno,
4) cisza nocna obowigzuje od godz. 22% do 6%,
6) w czasie positkéw obowigzuje kulturalne zachowanie.

. Kategorycznie zabrania si¢ kapieli w jakimkolwiek zbiorniku lub cieku wodnym bez
obecnosci ratownika opiekujacego si¢ grupg.

. Zabrania si¢ palenia papieroséw, picia alkoholu, posiadania i uzywania srodkéw
psychoaktywnych.

. W razie ztego samopoczucia fakt ten nalezy zgtosi¢ opiekunowi grupy.



10. Wszelkie decyzje o zmianie programu wycieczki podejmuje, po konsultacji
z opiekunami, kierownik wycieczki.

§12

SZCZEGOLOWE ZASADY BEZPIECZENSTWA NA WYCIECZKACH SZKOLNYCH

1. Wycieczka autokarowa:

1) liczebnos¢ grupy musi by¢ dostosowana do mozliwosci technicznych autokaru,
tj. liczby miejsc,

2) opieke sprawuje jeden opiekun na grupg do 15 ucznidw,

3) przejscia w autokarze musza by¢ wolne, nie moga znajdowac si¢ tam dodatkowe
miejsca do siedzenia,

4) kierowca posiada $wiadectwo kwalifikacyjne kierowcy zawodowego oraz
potwierdzenie sprawnosci technicznej autokaru,

5) postoje moga odbywac si¢ tylko w miejscach do tego wyznaczonych, tj. na
oznakowanych parkingach,

6) po kazdej przerwie w podrézy nalezy sprawdzi¢ stan liczebny uczniéw,

7) obowiagzkiem opiekundéw jest dopilnowanie uczniéw w czasie jazdy: nie wolno
chodzi¢ po autokarze, siedzie¢ tytem, na oparciu, wyrzuca¢ $mieci przez okno, itd.,

8) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.

2. Wycieczka piesza:

1) opieke sprawuje 1 opiekun nad grupg do 30 uczniéw,
2) na wycieczce nalezy poruszac si¢ zgodnie z prawem o ruchu drogowego,

3) na terenie parkdw narodowych lub krajobrazowych mozna poruszac si¢ wytacznie
po oznakowanych szlakach turystycznych lub po wyznaczonych $ciezkach,

4) przed wyruszeniem uczestnicy sg poinformowani o zasadach poruszania si¢
w terenie, na ktérym bedzie odbywata si¢ wycieczka lub impreza,

5) uczestnikom nie wolno oddalac si¢ od grupy bez poinformowania kierownika lub
opiekuna,

6) nie wolno wysyta¢ jednego uczestnika z poleceniem zatatwienia jakiejkolwiek
sprawy, ani tez nie zostawia¢ go samego na szlaku,
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7) wedrowka odbywa si¢ w mozliwie rOwnym, dostosowanym do mozliwosci
uczestnikow tempie,

8) nalezy zabrac¢ apteczke pierwszej pomocy.

3. Wycieczka w gory:

1) opieke sprawuje 1 opiekun na grupa do 10 uczniéw,

2) na terenie parkéw narodowych i rezerwatéw przyrody wycieczki prowadzg
wylacznie upowaznieni przewodnicy, na terenach powyzej 1000 m n.p.m. wycieczke
prowadzi wytacznie przewodnik gorski lub przodownik turystyki gérskiej,

3) uczestnicy wycieczki ustawieni sg w ten sposéb, ze na poczatku (za
przewodnikiem) idg osoby stabsze kondycyjnie, a na koficu osoby najsilniejsze,

4) uczestnicy powinni posiada¢ odpowiedni ubidr - buty sznurowane, kurtke (ze
wzgledu na zmiennos$¢ pogody w gérach oraz spadek temperatury wraz ze wzrostem
wysokosci), rzeczy osobiste pakuje si¢ do plecaka,

5) wyruszajac w gory nalezy doktadnie zaplanowac trase, uwzgledniajac wiek, a takze
pte¢ uczestnikow,

6) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
4. Wycieczka rowerowa:
1) opieke sprawuje 2 opiekunéw na grupe 10-13 uczniéw (zgodnie z prawem

o ruchu drogowym w kolumnie roweréw nie moze jecha¢ wigcej niz 15 oséb),

2) z kazda grupg rowerzystéw jedzie dwoch dorostych opiekunéw - jeden prowadzi
grupe, drugi zamyka kolumng,

3) migdzy kolumnami rowerzystow i mi¢dzy rowerzystami nalezy zachowac
bezpieczng odlegtos¢, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

4) uczestnicy wycieczki jadg jeden za drugim, zabrania si¢ jazdy dwéjkami, jak
najblizej prawej krawedzi drogi, zgodnie z przepisami ruchu drogowego,

5) w wycieczce rowerowej mogg bra¢ udziat uczniowie, ktérych stan zdrowia nie
budzi zastrzezen i s3 w odpowiedniej kondycji fizyczne,

6) tempo jazdy powinno by¢ dostosowane do mozliwosci najstabszego uczestnika,
7) pierwszy i ostatni uczestnik kolumny powinien posiada¢ kamizelki odblaskowe.

8) nalezy zabra¢ apteczke pierwszej pomocy.
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§13
FINANSOWANIE WYCIECZKI

1. Wycieczki moga by¢ finansowane ze srodkow:

1) pochodzacych od rodzicow uczniéw bioracych w nich udziat,
2) ze srodkéw wypracowanych przez uczniéw,

3) ze srodkéw przekazanych przez Stowarzyszenie Rodzicow na Rzecz Wspierania
LO,

4) ze srodkow przekazanych przez sponsoréw.

2. Kierownicy i1 opiekunowie wycieczki nie ponoszg kosztow przejazdu, zakwaterowania,
wyzywienia. Wydatki z tego tytutu pokrywa si¢ ze srodkéw, o ktérych mowa w ust. 1.

3. Po wycieczce nalezy wrdci¢ do punktu zbidrki i tam jg zakonczy¢

§14

UBIOR I WYPOSAZENIE
1. Nalezy zwroci¢ uwage mtodziezy na nastgpujace elementy ubioru i wyposazenia:

1) odpowiednie obuwie,

2) odpowiednia odziez, dostosowana do charakteru wycieczki lub imprezy, pory roku

1 pogody,

3) odpowiednie wyposazenie dostosowane do charakteru wycieczki lub imprezy.

§ 15

PROCEDURY POSTEPOWANIA W NIEPRZEWIDZIANYCH SYTUACJACH

Kierownik wycieczki ma obowigzek powiadomi¢ dyrektora szkoty o kazde;j
nieprzewidzianej sytuacji.

. Postepowanie w przypadku nagtej choroby:

1) w przypadku nagtej choroby uczestnika wycieczki nalezy skontaktowac si¢
z rodzicami, ktérzy mogg udzieli¢ niezbgdnych informacji o sposobie postepowania
lub podania lekéw,
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2) w przypadku nie ustepowania objawOw choroby trzeba niezwlocznie wezwac
pogotowie ratunkowe, stosowac si¢ do wskazan lekarza oraz powiadomic o tym
rodzicow. Opiekun jedzie z uczniem do szpitala.

3. Postgpowanie w przypadku awarii, pozaru, wypadku lub innych zagrozen:
1) w przypadku awarii pojazdu, kolizji, wypadku, powstania pozaru, nalezy
ewakuowac wszystkich uczestnikéw wycieczki w bezpieczne miejsce,
z wykorzystaniem wyj$¢ ewakuacyjnych, jezeli zajdzie taka potrzeba,
2) w razie potrzeby udzieli¢ pierwszej pomocy,
3) w razie koniecznos$ci nalezy zaangazowac stuzby ratunkowe,

korzystajac z migdzynarodowego numeru telefonu komoérkowego - 112,

4) w przypadku wystgpienia probleméw z transportem nalezy powiadomi¢ dyrektora
szkoty.

4. Postgpowanie w sytuacji zagini¢cia uczestnika wycieczki: w przypadku zaginigcia
uczestnika (lub uczestnikéw) wycieczki jeden z opiekunéw udaje si¢ na poszukiwanie
poczynajac od ostatnio odwiedzanego obiektu, reszta grupy czeka z drugim opiekunem
w ustalonym miejscu.

5. Postepowanie opiekuna wycieczki w sytuacji zaistnialego przestepstwa:

1) przyja¢ do wiadomosci informacj¢ o przestepstwie (wykroczeniu),
2) zapewni¢ w miar¢ potrzeby pomoc pokrzywdzonym,

3) sprawdzi¢ w dostepny sposéb wiarygodnos¢ informaciji:

a) jezeli uczen wskazuje swiadkéw, to w rozmowie z tymi osobami
uwiarygodni¢ informacje,

b) w wyniku rozmowy z pokrzywdzonym ustali¢ liczbe sprawcéw i ich dane
personalne,

¢) nie nagtasnia¢ zdarzenia,

4) udzieli¢ wsparcia psychologicznego osobom pokrzywdzonym w zdarzeniu, jesli
sytuacja tego wymaga,

5) w przypadku odnalezienia rzeczy pochodzacych z przestepstwa lub stuzacych do
popelnienia przestgpstwa nalezy je zabezpieczyc,

6) odnotowac personalia uczestnikéw i ewentualnych swiadkéw zdarzenia,

7) wykona¢ ewentualne czynnosci zalecone przez przyjmujacego zgtoszenie
policjanta,

8) nie nalezy dokonywac przeszukiwania teczek, toreb, kieszeni.
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6. Postepowanie w sytuacji podejrzenia ucznia o znajdowanie si¢ pod wptywem alkoholu lub
srodkéw psychoaktywnych: w przypadku, gdy nauczyciel podejrzewa, ze wsréd
uczestnikOw wycieczki znajduje si¢ uczen bgdacy pod wptywem alkoholu lub §rodkéw
psychoaktywnych nalezy podja¢ nastepujace kroki:

1) odizolowac¢ ucznia od reszty grupy, ale ze wzgledoéw bezpieczenstwa nie zostawiac
go samego, powinien znajdowac si¢ pod opiekg osoby dorostej,

2) stworzy¢ warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone zycie 1 zdrowie uczestnikow
wycieczki,

3) zawiadomi¢ o tym fakcie dyrektora szkoty oraz rodzicéw lub prawnych
opiekundéw,

4) zobowigzac rodzicéw lub prawnych opiekunéw do niezwlocznego odebrania
ucznia z miejsca wycieczki,

5) w przypadku, gdy rodzice lub prawni opiekunowie odmawiajg odebrania ucznia
z wycieczki, a jest on agresywny badz swoim zachowaniem daje powdéd do
zgorszenia albo zagraza zyciu i zdrowiu innych oséb, kierownik wycieczki
zawiadamia policje,

6) w przypadku stwierdzenia stanu nietrzezwosci policja ma mozliwos¢ przewiezienia
ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla oséb zatrzymanych
na czas niezbedny do wytrzezwienia.

§17
ZAKONCZENIE WYCIECZKI
Wycieczki powinny rozpoczynac si¢ i konczy¢ przed budynkiem szkoty. Dopuszcza si¢ inne
rozwigzania za zgodg rodzicow.
§18

ROZLICZENIE WYCIECZKI
1. W czasie wycieczki kierownik wycieczki gromadzi dokumentacje¢ potwierdzajaca
wszelkie poniesione wydatki.
2. Po powrocie z wycieczki kierownik sporzadza pisemne rozliczenie finansowe
wycieczki, do ktérego dotgcza dokumentacje potwierdzajacg poniesione wydatki

w postaci: uméw, faktur, rachunkéw, paragonéw, biletow itp.

3. Dopuszcza si¢ rozliczenia wydatkéw w formie rachunku opisowego

§19
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POSTANOWIENIA KONCOWE

1. Uczniowie, ktérzy nie uczestniczg w wycieczce klasowej organizowanej w dniach zajec
szkolnych majg obowigzek bra¢ udziat w zajeciach z klasg wskazang przez dyrektora.

2. Wszyscy opiekunowie oraz uczestnicy wycieczki zobowigzani sg do zapoznania si¢
z regulaminem i harmonogramem wycieczki.

3. Klasowe lub grupowe wyjscie uczniéw poza teren szkoty organizowane w ramach lekcji,
w celu realizacji programu nauczania, nie stanowi wycieczki w rozumieniu niniejszego
regulaminu. Nauczyciel ma obowigzek zglosi¢ wyjscie dyrektorowi lub wicedyrektorowi
szkoty.

4. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym dokumencie zastosowanie majg inne przepisy
prawne.

Zalaczniki

Zalacznik nr 1 — karta wycieczki z harmonogramem wycieczki, listg uczestnikow, programem
wycieczki, zgltoszenie zawodow sportowych;

Zalacznik nr 2 — o§wiadczenie rodzicéw /prawnych opiekunéw;

Zalacznik nr 3 — regulamin wycieczki i zobowigzanie ucznia do przestrzegania regulaminu
wycieczki;

Zalacznik nr 3a — regulamin wycieczki/wymiany zagranicznej i zobowigzanie ucznia do
przestrzegania regulaminu wycieczki;

Zalacznik nr 4 — obowiazki i uprawnienia kierownika wycieczki;
Zalacznik nr S — zadania opiekuna wycieczki;

Zalacznik nr 6 — wzor rozliczenia wycieczki;
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zalgcznik nr 1
(pieczec szkoty)

KARTA WYCIECZKI

Cele 1 zalozenia programowe wycieczki

Termin wycieczKi: ...........ooevieiiiainn. Hos¢dni ..ooevenveniiniiinnen. Klasa ..........oooiiin
Liczba uczestnikOw: ..........coocoiiiiiiiiiiiin,

Kierownik wycieczki (Imi€ 1 DAZWISKO): ....o.oiuiii i e
Liczba opiekunOw: ..........ccooviiiiiiiiiniiiinnn.

Srodek 10komocji i firma PrZeWOZOWA: ..............ueeeiiiee e et
Wyjazd (data, miejsce, SOAZINA): ....ouuuietiei ettt et et e e et e et e et e e eaaeanaeas
Powr6t (data, miejsce, SOAZINA): .. ...iuuiintt et

Adres docelowy (doktadny adres, telefon, adres e-mailowy): ........ccooviiiiiiiiiiiiiiiiiinnn..n

Oswiadczenie:

Zobowiazuje si¢ do przestrzegania przepiséw dotyczacych zasad bezpieczenstwa na wycieczkach
1 imprezach dla dzieci 1 mlodziezy.

Opiekunowie wycieczki:

L B e

P Ao
(imi¢ i nazwisko) (imi¢ i nazwisko)

Numer telefonu kontaktowego Kierownik wycieczki/imprezy

(data i podpis)
Zatwierdzam:

(pieczec 1 podpis dyrektora szkoty)
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HARMONOGRAM WYCIECZKI

Data
i godzina

Km

Miejscowosé

Program

Adres punktu
docelowego

Zatwierdzam:

(pieczet i podpis dyrektora szkoty)
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LISTA UCZESTNIKOW WYCIECZKI

L.p.

Imig 1 nazwisko

Data
1 miejsce
urodzenia

PESEL

Adres
zamieszkania

Oddziat

Telefon

rodzicéw/opiekunéw
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PROGRAM WYCIECZKI (dot. wycieczki kilkudniowej)

Cele wycieczki Termin Program Adres punktu
realizacji noclegowego
i Zzywieniowego
Zatwierdzam:

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

19




ZAWODY SPORTOWE SZKOF. PONADGIMNAZJALNYCH

LICEUM OGOLNOKSZTAECACE IM. JULIUSZA SEOWACKIEGO
62-065 Grodzisk Wielkopolski, ul. 3 Maja 7

MIEJSCE ZAWODOW TERMIN

pieczatka szkoty DYSCYPLINA

podpis dyrektora szkoty

ZGLOSZENIE

Nr Nazwisko i imi¢ Rocznik Klasa Uwagi
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zatacznik nr 2

OSWIADCZENIE RODZICOW/PRAWNYCH OPIEKUNOW

Wyrazam zgod¢ na uczestnictwo mojego dziecka

W sytuacjach zagrozenia zdrowia lub zycia mojego dziecka upowazniam opiekunéw do podjecia
decyzji o udzieleniu pomocy medycznej. Jednoczesnie o§wiadczam, ze stan zdrowia mojego
dziecka pozwala na uczestniczenie w w/w wycieczce.

Zobowiazuje si¢ do zapewnienia jego bezpieczenstwa w drodze pomiedzy miejscem zbidrki

i zakonczeniem wycieczki, a domem. Bior¢ odpowiedzialno$¢ finansowg za szkody materialne
wynikajace z nieprzestrzegania regulaminu wycieczki spowodowane przez moje dziecko.

(podpis rodzica/prawnego opiekuna)
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zalgcznik nr 3

Regulamin wycieczki

1. Kazdy uczestnik wycieczki zobowigzany jest przestrzega¢ programu
wycieczki.

2. W czasie podrozy obowigzujg zasady podane przez przewoznika.

3. Wszelkie przemieszczanie si¢ w jakimkolwiek celu musi odbywac si¢
za zgoda opiekunéw. Uczen w zadnym przypadku nie moze
samowolnie oddali¢ si¢ od grupy.

4. Wszelkie problemy zdrowotne nalezy natychmiast zglosic¢
opiekunowi.

5. Uczen powinien dbac o bezpieczenstwo wtasnego ekwipunku,
dokumentow 1 pieniedzy.

6. W czasie realizacji programu uczniowie sg zobowigzani do
zachowania dyscypliny (punktualnos¢, przestrzeganie polecen
opiekunéw, kulturalne zachowanie w miejscach publicznych, troska
o wlasne zdrowie 1 bezpieczenstwo catej grupy).

7. Uczniowie sg zobowigzani do przestrzegania regulaminu
obowigzujacego w schronisku mtodziezowym lub innym miejscu
noclegowym. Za szkody materialne wyrzadzone przez uczniow
odpowiadajg ich rodzice.

8. Uczestnikéw obowigzuje catkowity zakaz spozywania napojow
alkoholowych i1 wszelkich innych uzywek oraz palenia tytoniu.

9. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygnietych czy watpliwych —
decydujace zdanie ma kierownik.

Zobowiazanie ucznia do przestrzegania regulaminu wycieczki

Oswiadczam, ze zapoznalem/zapoznalam si¢ z programem 1 regulaminem
wycieczki

(podpisy uczestnikow):
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zalgcznik nr 3a
Regulamin wycieczki/wymiany zagranicznej

1. Kazdy uczestnik wymiany zobowigzany jest do poszanowania srodowiska
naturalnego, wszelkich obiektéw kultu i obyczajéw panujacych w kraju, do
ktérego si¢ udaje.

2. W czasie podrézy obowiazuja zasady podane przez przewoznika.

3. Wszelkie przemieszczanie si¢ w jakimkolwiek celu musi odbywac si¢ za zgoda
opiekunéw. Uczen w zadnym przypadku nie moze samowolnie oddali¢ si¢ od
grupy.

4. Wszelkie nawet najdrobniejsze problemy zdrowotne nalezy natychmiast zgtosi¢
opiekunowi.

5. Kazdy uczestnik wymiany zobowigzany jest dba¢ o wlasne zdrowie i
bezpieczenstwo calej grupy.

6. Kazdy uczestnik wymiany zobowigzany jest pilnowac paszportu, biletu, pieni¢gdzy
i innych osobistych rzeczy.

7. Obowiazuje catkowite podporzadkowanie si¢ poleceniom i zaleceniom
kierownika i opiekunéw podczas wymiany.

8. Uczestnikow obowigzuje catkowity zakaz spozywania napojéw alkoholowych i
wszelkich innych uzywek oraz palenia tytoniu.

9. Uczestnicy wymiany zobowigzani sg do kulturalnego zachowania si¢ w rodzinach
goszczacych oraz w hotelu, a takze w kazdym innym miejscu czy sytuacji
w czasie realizacji wymiany.

10. W sytuacjach konfliktowych, nierozstrzygni¢tych czy watpliwych — decydujace
zdanie ma kierownik.

11. Kazdy uczestnik zobowigzany jest przestrzega¢ niniejszego regulaminu zaro6wno
w trakcie grupowego realizowania programu jak i podczas pobytu u rodziny
goszczacej oraz w hotelu.

Zobowiazanie ucznia do przestrzegania regulaminu wycieczki/wymiany

Oswiadczam, ze zapoznatem/zapoznatam si¢ z programem 1 regulaminem wymiany

(podpisy uczestnikow)
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zalacznik nr 4

OBOWIAZKI I UPRAWNIENIA KIEROWNIKA WYCIECZKI

1. Do zadan kierownika wycieczki nalezy:

1) opracowanie programu 1 harmonogramu, wypetnienie karty wycieczki,

2) zapoznanie z regulaminem i zasadami organizowania wycieczek szkolnych
uczestnikOw wycieczki,

3) zapewnienie warunkow realizacji programu oraz jego nadzor,

4) zapoznanie uczestnikow z zasadami bezpieczenstwa,

5) okreslenie zadan dla opiekuna, zapewnienie opieki i bezpieczenstwa uczestnikow,

6) nadzoér nad zaopatrzeniem uczestnikow w niezbedny sprzet pierwszej pomocy,

7) organizowanie transportu, wyzywienia i noclegéw,

8) podziat zadah wsrdd uczestnikow,

9) dysponowanie $srodkami finansowymi,

10) podsumowanie merytoryczne, ocena i rozliczenie finansowe wycieczki,

2. Kierownik wycieczki, po zasiggnieciu opinii wychowawcy moze odméwic zgody na
uczestnictwo w wycieczce uczniowi, ktéry swoim zachowaniem moze uniemozliwic¢
pelng realizacj¢ programu wycieczki.

Zatwierdzam:

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

Przyjalem do wiadomoSci: ...
( podpis kierownika)
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zatagcznik nr 5

ZADANIA OPIEKUNA WYCIECZKI

Do obowigzkéw opiekuna nalezy:

1) sprawowanie opieki nad powierzonymi mu uczestnikami,

2) wspéldziatanie z kierownikiem w realizacji programu 1 harmonogramu wycieczki,

3) sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem regulaminu przez uczestnikéw, ze
szczegllnym uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa,

4) nadzér nad wykonywaniem przez uczestnikow przydzielonych zadan,

5) wykonywanie innych zadan zleconych przez kierownika.

Zatwierdzam:

(pieczec i podpis dyrektora szkoty)

Przyjatem do wiadomosci :

(podpis opiekuna)
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zalgcznik nr 6

ROZLICZENIE WYCIECZKI

WYCIECZKI SZKOINE] dO: ..ot

zorganizowanej w dniu: ........cccceevevveenieennnee. PIZEZ: oo et

I. DOCHODY
1. Wptaty uczestnikdw: liczba 0s6b .......... x koszt wycieczki ............. S ererecerenneene zt
2. INNE WPTALY: L.ttt e e e st s e e ba e et aeenaaaeeaneeenns
Razem dochody: ......cccoceviiiiiiiiiniiiiie,
II. WYDATKI
1. KOSZty tranSportu: ........ccceeeveerniveenriveenineeenieeennenns
2. KOSZt NOCIEZU: .. .eoviiiiiiieeeeiieeeeeee e
3. KOSZt WYZYWIENIA: .. .ooviiiiiiiiiieeiieeeieeeeee e
4. Koszt przewodnika.. ...........ooviiiiiiiiiiinn.n.
5. Bilety wstepu:
a. doteatru: .....ccccovviniiinienieeeee
b. dokina: ..o
C. domuzeum: .......ccccooeeeriienieenieene
d. INNE: ..o
6. Inne wydatki: ........coiiiiiierieee e
Razem wydatki: .......ccoooiiiiiiiiiiieieeeee
III. Koszt wycieczki na 1 uczestnika: ...................cccoocee.
IV. Pozostala kwota w wysoKoOSCi ....ueeeeecsnnneees ZEZOStaje .......cooovviiee e,

(okresli¢ spos6b zagospodarowania kwoty — np. zwrot, wspolne wydatki klasowe itp.)

Organizator: Uczestnicy wycieczki:
(kierownik wycieczki)
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